Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 3/2021

z dnia 7 grudnia 2021 r.

Dyrektora Zespolu Szkol w Sabniach

PROCEDURA OBSLUGI 1
KORZYSTANIA Z
MONITORINGU
WIZYJNEGO
FUNKCJONUJACEGO W ZESPOLE
SZKOL W SABNIACH



§1.
CEL MONITORINGU WIZYJNEGO

. Celem monitoringu jest:

1) zwiekszenie bezpieczefistwa 0s6b przebywajacych na terenie szkoly oraz na terenie do
niej przyleglym; :

2) ograniczenie liczby zachowan zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniéw;

3) wyjasnianie sytuacji konfliktowych;

4) ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (bojki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.)
w szkole i jego otoczeniu;

5) ograniczanie dostepu do szkoly i jego terenu 0s6b nieuprawnionych i niepozadanych;

6) zapewnienie bezpiecznych warunkdw nauki, wychowania i opieki.

. Monitoring wizyjny stanowi Srodek wspierajacy wobec realizowanego w szkole planu

dyzuréw nauczycielskich. Zainstalowany monitoring nie zwalnia wyzej wymienionych

0sob od wypelniania swoich obowigzkow.

. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Zespoét Szkét w Sabniach

reprezentowany przez dyrektora, ktory jest jednocze$nie administratorem danych

osobowych (ADO) w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

. Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane

i przechowywane uwazane sg za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych. Rejestracja w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest z

poszanowaniem godnosci czlowieka. Rejestracja nie jest prowadzona w sposdb, ktory

dyskryminuje obserwowane osoby w szczegblnosci ze wzgledu na plec, rase,

przynaleznos¢ etniczng, poglady czy wyznanie.

§2.
FUNKCJONOWANIE MONITORINGU WIZYIJNEGO

. Monitoringiem wizyjnym objete s3 :
1) na zewnatrz budynku szkoty:
a) wejscie do szkoty od ul. Stonecznej;
b) plac przy szkole - zbiornik gazowy;
¢) plac przy szkole - wentylatory;
d) plac przy szkole - teren przy bibliotece, plac zabaw;
¢) teren przy szkole - pasaz od ul. Stonecznej;
f) teren przy szkole - widok na kottownie;
g) wejscie do szkoty od ul. Sokotowskiej;
h) plac zabaw przy przedszkolu;
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i) teren przy szkole - boisko szkole;
J) dziedziniec szkolny - parking przy szkole.
2) kamery wewnatrz szkoty:
a) klatka schodowa przy szatni - wejscie do szkoty od ul. Stonecznej;
b) hol przy sali gimnastycznej;
¢) szatnia w korytarzu;
d) dolny korytarz — obraz z 2 kamer;
e) gorny korytarz — obraz z 2 kamer;
f) klatka schodowa przy wejsciu do szkoty od ul. Sokotowskiej;
2) klatka schodowa - zejscie na hol przy sali gimnastyczne;j.
Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.
Rejestracji i zapisywanie obrazu na nos$niku fizycznym podlega wylacznie obraz z kamer
systemu monitoringu.
Monitoring nie obejmuje:
1) pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, wychowawcze
i opiekuticze,
2) pomieszezen, w ktorych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
3) pomieszczen sanitarno-higienicznych,
4) pomieszczen socjalnych,
5) gabinetu profilaktyki zdrowotnej,
6) przebieralni,
7) sekretariatu, pomieszczen gospodarczych,
8) stotdwki i zaplecza kuchennego.

. Monitoring wizyjny zainstalowany na parterze budynku swoim zasiggiem obejmuje

szatni¢ ze wzgledu na fakt, ze zostala ona wyodrebniona z czgsci korytarza. Powyzsze
uzasadnione jest takze koniecznoscig zapewnienia bezpieczenstwa, w tym takze ma na
celu przeciwdzialanie wystepkom, w tym bdjkom czy drobnym kradziezom.

. Budynek Zespotu Szkol w Sabniach zostal oznaczony za pomoca piktogramu ,,OBIEKT

MONITOROWANY”. Obowigzek informacyjny wypelniono poprzez umieszczenie
klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych w miejscu widocznym dla
pracownikéw Szkoty, ucznidw, ich rodzicow lub opiekunéw prawnych, a takze innych
0s6b przebywajacym na terenie nalezacym do Zespotu Szkét w Sabniach.

§3.
REJESTROWANIE ZDARZEN

. Dwa monitory oraz dwa rejestratory wchodzace w sktad systemu monitoringu znajdujg si¢

w gabinecie Dyrektora.

. Dostep do odtwarzania nagran majg tylko Dyrektor, Wicedyrektor, a w razie ich

nieobecnosci inna upowazniona przez Dyrektora osoba.

. Osoba posiadajaca uprawnienia przegladania zapiséw monitoringu wizyjnego dokonuje tej

czynnos$ci za pomoca dedykowanego oprogramowania na wskazanym przez Dyrektora
urzadzeniu.



§ 4.

PRZEZNACZENIE MONITORINGU WIZYJNEGO I UDOSTEPNIANIE NAGRAN
Z MONITORINGU WIZYJNEGO

. Zapisy z monitoringu beda wykorzystywane migdzy innymi w sytuacjach:

1) zagrazajacych bezpieczenstwu uczniéw, nauczycieli, pracownikéw szkoly;
2) niszczenia mienia szkoty;

3) przywlaszczania;

4) konfliktowych, np. bojek;

5) kryzysowych;

6) podejrzenia o palenie papierosow i korzystanie z uzywek;

7) jako przyktady dobrej praktyki i promowania wlasciwych zachowan.

2. Petny obraz z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym przez 2 tygodnie.
(material si¢ nadpisuje).

. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd
w postgpowaniu, termin ten ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postgpowania.

4. Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony rodzicom uczniéw na wniosek, ktérego wzor
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej Procedury, po uzyskaniu zgody Dyrektora lub w razie
jego nieobecnosci Wicedyrektora, w ustalonym przez niego terminie.

. Zapis monitoringu udostgpniany jest rodzicom wylgcznie w sytuacjach bezposrednio
zagraZajqcych bezpieczenstwu ucznia.

6. Przegladanie i kopiowanie materiatu archiwalnego moze nastapi¢ réwniez na prosbe
organu prowadzacego czynno$ci stuzbowe w danej sprawie po uprzednim zlozeniu do
Dyrektora Zespotu Szkot w Sabniach pisemnego wniosku, ktorego wzor okreslony jest w
zataczniku Nr 1 do niniejszej Procedury.

. Uprawnionymi do wykorzystania materialu archiwalnego sg: Policja, prokuratura i sad, a
takze inne instytucje powotane do ochrony porzadku prawnego w zakresie ustawowego
upowaznienia oraz w zwigzku z wykonywaniem czynnosci stuzbowych, po wskazaniu
przez nie podstawy faktycznej oraz prawnej. Udostgpnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody
przez Dyrektora lub w przypadku jego nieobecnosci Wicedyrektora lub inng upowazniong
przez Dyrektora osobe.

. Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona prowadzi ewidencje wnioskow o
udostgpnienie zapiséw kamer. Wzor ewidencji stanowi Zatgcznik Nr 2.

. Przekazanie nosnikéw zewngtrznych podmiotom uprawnionym odnotowuje si¢ w
Rejestrze dzialan w systemie monitoringu, ktérego wzdr stanowi Zalacznik nr 3 do
niniejszej Procedury. Odbior nosnika potwierdzany jest przez odbierajacego.

. Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego odbywa si¢ wylacznie w obecnosci
osoby upowaznionej przez Dyrektora placowki.

. W trakcie wgladu do nagran systemu monitoringu niedozwolone jest wykonywanie zdjgc
lub filmowanie odtwarzanego materiatu.
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Wszelkie czynnosci zwigzane z udostgpnieniem, zgrywaniem i przekazywaniem nagran sa
konsultowane z inspektorem ochrony danych.

§ 5.
CZESC TECHNICZNA

. Odpowiedzialny za prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego jest

Dyrektor, ktéry ma dostep do:
e bezposredniego podgladu kamer, .
e urzgdzen rejestrujgcych,
e zarcjestrowanych nagran.

. Nadzér nad prawidlowym zabezpieczeniem informacji zapisanych na nos$nikach

fizycznych pelni Dyrektor, w razie jego nicobecnosci Wicedyrektor lub osoba
upowazniona przez Dyrektora.

. Dostep do urzadzenia rejestrujgcego jest zabezpieczony haslem.
. Prawo do zmiany hasta dostgpu ma tylko Dyrektor.
. Przeglady, konserwacje i naprawy urzadzen wchodzacych w skiad systemu monitoringu

zlecane sg wylgcznie osobom posiadajacym niezbedng wiedze i doswiadczenie.

. Z firmg prowadzacy konserwacje i naprawy urzadzen podpisana jest umowa powierzenia

przetwarzania danych osobowych.
§o.
PRZEPISY KONCOWE

. Zabrania si¢ jakiejkolwiek ingerencji w urzadzenia rejestrujace.
. Kazdy pracownik, ktory stwierdzi uszkodzenie zainstalowanych w placéwce kamer lub

zauwazy probe ich uszkodzenia zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora
placowki.

. Placowka nie stosuje atrap kamer.
. Elementy monitoringu wizyjnego beda w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych

udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

. Szkota jest oznakowana tablicami informacyjnymi dotyczgcymi monitoringu obiektu.
. W sprawach nie uregulowanych niniejsza procedura ostateczna decyzj¢ podejmuje

Dyrektor.

. Procedura moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuacji.
. Zapoznanie si¢ przez pracownikéw z niniejszym dokumentem spelnia wymogi

poinformowania ich o stosowaniu systemu monitoringu, o ktérym mowa w art. 22, ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

. Obowigzujace zasady wykorzystania monitoringu wchodza w Zycie z dniem podpisania

zarzadzenia.

(podpis Dyrektofé)



ZALACZNIK NR 1
do Procedury obstugi

i korzystania z monitoringu wizyjnego
funkcjonujgcego w  Zespole Szkof
w Sabniach

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH Z MONITORINGU
ZESPOLU SZKOL W SABNIACH

Zwracam si¢ z prosba o udostepnienie materiatu wizyjnego Zespotu Szkét w Sabniach
zdnia ..o r.

Uzasadnienie:

(podpis Wnioskodawcy)

Decyzja Dyrektora: Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody.*

(data, podpis Dyrektora)

*niepotrzebne skreslic.



KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH (DO WNIOSKU)

W celu wypetnienia postanowien wynikajacych z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy, ze:

I. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespdt Szkét w Sabniach reprezentowany
przez Dyrektora, ul. Stoneczna 1, 08-331 Sabnie.

2. Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, ktéry jest dostgpny pod adresem e-mail:
inspektor.rodo@naticom.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji wniosku dotyczacego udostepnienia
nagrafi z monitoringu wizyjnego nalezacego do Zespolu Szkét w Sabniach. Podstawa
przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust.1 lit. e RODO - przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy
publicznej powierzonej administratorowi.

4. Administrator moze powierzy¢ Pani/Pana dane innym instytucjom lub podmiotom. Podstawg
powierzenia danych sg przepisy prawa lub umowy powierzenia danych do przetwarzania zawarte
z podmiotami $wiadczacych ustugi na rzecz Administratora. Odbiorca danych osobowych beda
uprawnione podmioty na podstawie przepisow prawa lub podmioty S$wiadczace ustugi
Administratorowi na podstawie odrgbnych uméw, w tym serwisanci.

5. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane beda przez okres niezbedny
do realizacji celu, dla jakiego zostaly zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi
przez przepisy powszechnie obowiazujacego prawa, w tym Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakiadowych.

6. Przysluguje Pani/Panu prawo: dostgpu do danych osobowych, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzani.

7. Na niezgodne z prawem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przystuguje prawo
wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa).

8. Pani/Pana dane nic bgdg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym w formie
profilowania, a takze nie beds przekazywane do pafstw trzecich lub organizacji
mig¢dzynarodowych.



ZALACZNIK NR 2

do Procedury obshigi i korzystania

Z monitoringu wizyjnego
funkcjonujacego w  Zespole Szkot
w Sabniach

EWIDENCJA WNIOSKOW O UDOSTEPNIENIE ZAPISOW

Z. KAMER MONITORINGU WIZYJNEGO

zapisuzkamer

10.




ZALACZNIK NR 3

do Procedury obstugi i korzystania

z monitoringu wizyjnego
funkcjonujacego w  Zespole Szkot
w Sabniach

REJESTR DZIALAN W SYSTEMIE MONITORINGU

Opis wykonanej operacji powinien zawierac:

[0 w przypadku wgladu do nagrai — imi¢ i nazwisko osoby wgladajacej, cel i zakres
(okres zapisu, numery kamer),

{1 w przypadku zapisu na nosnik — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu,
numery kamer), dane osoby, ktorej przekazano nosnik,

T w przypadku przekazania nosnika — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu,
numery kamer), dane osoby/instytucji, ktérej przekazano nosnik,

[t w przypadku niszczenia no$nikow — opis (nazwe) niszczonego nosnika, sposéb
zniszezenia.



